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1. تعليمات

يوضح هذا النموذج الإجراءات والمراحل والمستندات والمرفقات المطلوبة للحصول على ترخيص مزاولة أنشطة الأوراق المالية.  •
يتــم تقــديم كافــة البيانــات والمســتندات والمتطلبــات والمرفقــات الــواردة فــي هــذا النمــوذج عبــر بوابــة الهيئــة الإلكترونيــة كاملــة طبقــا   •

للمرحلــة التــي يمــر بهــا مقــدم الطلــب عنــد تعبئــة نمــوذج الطلــب.  
يخضع مقدم الطلب لقانون هيئة أسواق المال ولائحته التنفيذية وتعديلاتهما ابتداء من تاريخ تقديم هذا الطلب.   •

للهيئة أن تطلب أية معلومات أو مستندات إضافية أو أية إيضاحات من مقدم الطلب عند دراسة طلب الترخيص.  •
تبت الهيئة في طلب الترخيص في غضون ثلاثة أشهر من استيفاء جميع المستندات والمعلومات المطلوبة.  •

عــدم تزويــد الهيئــة بالمســتندات والمرفقــات التــي تدعــم الطلــب قــد تؤخــر مــن عمليــة صــدور الترخيــص وعليــه فــإن الهيئــة غيــر   •
مســؤولة عــن أي تأخيــر أو ضــرر يتعــرض لــه مقــدم الطلــب نتيجــة لذلــك.

يرجــى تزويــد الهيئــة بالمســتندات التــي تدعــم الطلــب فــي حالــة عــدم انطبــاق أي متطلــب فــي هــذا النمــوذج أو المرفقــات المطلوبــة   •
علــى مقــدم طلــب الترخيــص.

تعتبــر خطــة العمــل جــزء مــن هــذا النمــوذج وعلــى مقــدم الطلــب إرفاقهــا مــع باقــي المرفقــات المطلوبــة مــع هــذا النمــوذج. كمــا يجــوز   •
لمقــدم الطلــب الاســتعانة بجهــة خارجيــة لإعــداد خطــة العمــل مــع التــزام مقــدم الطلــب بكامــل المســؤولية عــن صحــة مــا جــاء فيهــا.

يســتثنى مقــدم الطلــب الراغــب بالحصــول علــى تمويــل مــن الصنــدوق الوطنــي لرعايــة وتنميــة المشــروعات الصغيــرة والمتوســطة مــن   •
بعــض متطلبــات خطــة العمــل الخاصــة بهيئــة أســواق المــال، علــى أن يتــم تقــديم خطــة العمــل الخاصــة بالصنــدوق الوطنــي لرعايــة 

وتنميــة المشــروعات الصغيــرة والمتوســطة.
إصــدار موافقــة الهيئــة المبدئيــة لا يعنــي بــأي شــكل مــن الأشــكال الموافقــة علــى خطــة العمــل الخاصــة بالصنــدوق الوطنــي لرعايــة   •
المشــروعات الصغيــرة والمتوســطة ويســتوجب علــى مقــدم الطلــب اســتيفاء الحصــول علــى موافقــة الصنــدوق حتــى يتســنى للهيئــة 

إصــدار الترخيــص النهائــي وفقــا للإجــراءات المعنيــة بهــذا الشــأن.
يجوز للشخص المرخص له اللجوء إلى نظام التحكيم لدى الهيئة لتسوية المنازعات الخاصة بأنشطة الأوراق المالية.  •

علــى مقــدم الطلــب إرســال أي استفســارات تخــص تعبئــة هــذا النمــوذج أو مــا يتعلــق بــه إلــى إدارة التراخيــص والتســجيل فــي هيئــة   •
أســواق المــال علــى هــذا العنــوان:

الكويت – شرق – برج الحمراء/الدور 20 – هيئة أسواق المال

Ird@cma.gov.kw        ص.ب 3913 الصفاة  13040 الكويت
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2.إجراءات التقدم بطلب الترخيص

1.2 شركة قيد التأسيس

تقــديم طلــب ترخيــص أنشــطة الأوراق الماليــة عــن طريــق تعبئــة هــذا النمــوذج للحصــول علــى الموافقــة المبدئيــة لتأســيس   .1

الشــركة.
التقدم للصندوق الوطني لرعاية وتنمية المشروعات الصغيرة والمتوسطة والحصول على الموافقات اللازمة.   .2

)فــي حــال كان مقــدم الطلــب يرغــب بالحصــول علــى تمويــل مــن الصنــدوق الوطنــي لرعايــة وتنميــة المشــروعات الصغيــرة 
والمتوســطة(.

القيــام بمباشــرة إجــراءات تأســيس الشــركة لــدى وزارة التجــارة والصناعــة التــي ســتزاول أنشــطة الأوراق الماليــة محــل   .3

الترخيــص بعــد الحصــول علــى الموافقــة المبدئيــة.
التقدم بكتاب لطلب الحصول على ترخيص أنشطة الأوراق المالية باسم الشركة الجديدة المؤسسة.  .4

يتــم إصــدار الترخيــص لمقــدم الطلــب بعــد اســتيفائه جميــع المتطلبــات الخاصــة ببعــض أو كل أنشــطة الأوراق الماليــة   .5
المطلــوب مزاولتهــا فــي طلــب الترخيــص.

2.2 شركة مؤسسة

تقديم طلب ترخيص أنشطة الأوراق المالية عن طريق تعبئة هذا النموذج:  .1

أ. إذا كانت أغراض الشركة لا تتضمن على نص مزاولة الأنشطة محل الترخيص: الانتقال إلى الخطوة 2.
ب. إذا كانــت أغــراض الشركـــة تتضمـــن علـــى نـــص مزاولـــة الأنشطـــة محــل الترخيص: الانتقال إلى الخطوة 3.

2.   القيــام بمباشــرة إجــراءات وزارة التجــارة والصناعــة بعــد الحصــول علــى الموافقــة المبدئيــة مــن الهيئــة وذلــك لتعديــل 
أغــراض الشــركة وإضافــة نــص أنشــطة الأوراق الماليــة.

3.    يتــم إصــدار الترخيــص لمقــدم الطلــب بعــد اســتيفائه جميــع المتطلبــات الخاصــة ببعــض أو كل أنشــطة الأوراق الماليــة 
المطلــوب مزاولتهــا فــي طلــب الترخيــص.

في حال رغبة مقدم الطلب في الحصول على تمويل من الصندوق الوطني لرعاية وتنمية المشروعات الصغيرة 
والمتوسطة يستوجب عليه الحصول على موافقة الصندوق قبل مباشرة إجراءات وزارة التجارة والصناعة للشركات التي 

ينطبق عليها البند )أ( وقبل إصدار الترخيص للشركات التي ينطبق عليها البند )ب(. 
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3.بيانات مقدم الطلب

1.3 بيانات مقدم الطلب

الاسم )فرد(/ الاسم التجاري )شركة(

العنوان:

الرقم المدني )فرد( / رقم السجل التجاري )شركة( 

رقم الهاتف النقال )فرد(رقم الهاتف:

البريد الإلكتروني:رقم الفاكس:

2.3 بيانات ضابط الاتصال

الاسم 

بصفته:
مؤسس لشركة جديدة  ☐

موظف لمقدم طلب الترخيص  ☐
مستشار لمقدم طلب الترخيص  ☐

أخرى  ☐

رقم الهاتف النقال )فرد(رقم الهاتف

البريد الإلكترونيرقم الفاكس:

3.3 حالة مقدم الطلب:

☐ شركة قيد التأسيس
☐ شركة قائمة يوجد نص يسمح بمزاولة الأنشطة المطلوبة في 

أغراض الشركة.

☐ شركة قائمة لا يوجد نص يسمح بمزاولة الأنشطة المطلوبة 
في أغراض الشركة

☐ لا☐ نعم          - هل يعتبر مقدم الطلب من الوحدات الخاضعة لرقابة البنك المركزي؟ 

☐ لا☐ نعم          - هل يزاول مقدم الطلب أنشطته وفق أحكام الشريعة الإسلامية؟ 
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4.بيان بالأنشطة المطلوبة

1.4 اختر أنشطة الأوراق المالية المطلوب مزاولتها

☐ مستشار استثمار.

2.4 الشكل القانوني للشركة

☐ شركة الشخص الواحد

5.بيان المؤسس والموارد المالية

1.5 يرجى بيان المؤسس وفقاً للشكل القانوني لمقدم الطلب*

الجنسيةحصةاسم المؤسسرقم

1

2.5 رأس المال

- رأس المال المدفوع )المقترح - للشركات قيد التأسيس(
- رأس المال المصدر )المقترح - للشركات قيد التأسيس(
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6.المستندات والمرفقات المطلوبة

1.6 المرفقات المطلوبة وفقاً لحالة الشركة

حالة المرفق*المرفق / المستند المطلوبرقم

☐ متوفر        ☐ لا ينطبقخطة العمل1

2
البيانات المالية المدققة لآخر ثلاث سنوات قبل تاريخ تقديم 

الطلب
☐ متوفر        ☐ لا ينطبق

3
موافقة بنك الكويت المركزي لممارسة أنشطة أوراق مالية في 

حال كان مقدم الطلب خاضعاً لرقابته
☐ متوفر        ☐ لا ينطبق

☐ متوفر        ☐ لا ينطبقصوره من وصل رسوم الترخيص4

☐ متوفر        ☐ لا ينطبقصور هوية المؤسس5

6
كتاب إقرار من المؤسس طبقا للصيغة المعدة لذلك من قبل 

الهيئة
☐ متوفر        ☐ لا ينطبق

☐ متوفر        ☐ لا ينطبقصورة من مشروع عقد الشركة7

8

كتاب باسم الشركة الجديدة المؤسسة لطلب الترخيص مرفقا 
به إقرار من ممثل الشركة القانوني )المخول بالتوقيع( طبقا 

للصيغة المعدة لذلك من قبل الهيئة
☐ متوفر        ☐ لا ينطبق

☐ متوفر        ☐ لا ينطبقصورة من عقد التأسيس والنظام الأساسي للشركة9

☐ متوفر        ☐ لا ينطبقموافقة وزارة التجارة والصناعة على تأسيس الشركة10

☐ متوفر        ☐ لا ينطبقصورة من عقد تكليف مراقب حسابات مسجل لدى الهيئة11

12

طلبات ترشيح شغل الوظائف واجبة التسجيل وفق نموذج 
طلب الترشح للوظائف واجبة التسجيل لدى الشخص 

المرخص له وفق تعليمات الكفاءة والنزاهة )إن وجدت(
☐ متوفر        ☐ لا ينطبق
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13

قائمة بأسماء شاغلي الوظائف واجبة التسجيل الذين تم 
تعيينهم مقرونا بكتب الموافقة على ترشيحهم من الهيئة وفقاً 

للملحق رقم 3 قائمة الوظائف واجبة التسجيل )من هذا 
النموذج )إن وجدت((

☐ متوفر        ☐ لا ينطبق

14

رأي قانوني من مكتب المستشار القانوني الخارجي للشركة عن 
القضايا أو مجموعة القضايا ذات الأثر الجوهري على المركز 

المالي للشركة سواء كانت مقامة منهم أو ضدهم ، ومبالغ تلك 
القضايا إن أمكن تقديرها.

☐ متوفر        ☐ لا ينطبق

15
موافقة الصندوق الوطني لرعاية المشروعات المتوسطة 

والصغيرة
☐ متوفر        ☐ لا ينطبق

☐ متوفر        ☐ لا ينطبقأي مسندات أخرى يرى مقدم الطلب ضرورة تقديمها16

* إذا كانت حالة المرفق لا تنطبق على مقدم الطلب، يرجى تزويد الهيئة بكتاب منفصل يبين الأسباب التي تجعله لا 
ينطبق.
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2.6 مراحل تزويد الهيئة بالمرفقات المطلوبة وفقاً للشكل القانوني لمقدم الطلب

شركة قيد التأسيس

قبل التأسيس - يتم تزويد الهيئة بالمرفقات التالية:
16 ، 7 ، 6 ، 5 ، 4 ، 3 ، 1

بعد التأسيس - يتم تزويد الهيئة بالمرفقات التالية:
16 ، 15 ، 14 ، 13 ، 12 ، 11 ، 10 ، 9 ، 8

 )أي تحديثات ضرورية على المرفقات التي تم تزويدها قبل التأسيس(

شركة قائمة 
)لا يوجد نص يسمح بمزاولة الأنشطة 

المطلوبة في أغراض الشركة(

قبل التعديل على أغراض الشركة - يتم تزويد الهيئة بالمرفقات التالية:
16 ، 9 ، 6 ، 5 ، 4 ، 3 ، 2 ، 1

بعد التعديل على أغراض الشركة - يتم تزويد الهيئة بالمرفقات التالية:
16 ، 15 ، 14 ، 13 ، 9

)أي تحديثات ضرورية على المرفقات التي تم تزويدها قبل التعديل على 
أغراض الشركات(

شركة قائمة 
)يوجد نص يسمح بمزاولة الأنشطة 

المطلوبة في أغراض الشركة(

يتم تزويد الهيئة بالمرفقات التالية:
16 ، 15 ، 14 ، 13 ، 9 ، 6 ، 5 ، 4 ، 3 ، 2 ، 1
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7.الإقرارات

أقــر باطلاعــي علــى قانــون هيئــة أســواق المــال رقــم 7 لســنة 2010 واللائحــة التنفيذيــة وتعديلاتهمــا ومــا أصدرتــه هيئــة   •
الكويــت  بدولــة  الماليــة  الأوراق  أنشــطة  بترخيــص  وأيــة ضوابــط خاصــة  وتعليمــات  وقــرارات  أنظمــة  مــن  المــال  أســواق 
ومعرفتــي بالعقوبــات الناتجــة عــن الإخــلال بــأي مــن القوانــين واللوائــح والأنظمــة والقــرارات والتعليمــات الصــادرة عــن 

هيئــة أســواق المــال. 

أقــر بصحــة ودقــة واكتمــال المعلومــات المذكــورة فــي هــذا النمــوذج والمرفقــات المرتبطــة بــه وصحــة الحقائــق المذكــورة فــي   •
خطــة عمــل المرفقــة مــع هــذا النمــوذج. كمــا أقــر بمعرفتــي بقوانــين ولوائــح الهيئــة والمتعلقــة بالعقوبــات الناجمــة عــن 

تقــديم أي معلومــات غيــر صحيحــة أو مضللــة فــي هــذا النمــوذج أو المرفقــات المرتبطــة بــه. 

أتعهــد بالالتــزام بأحــكام القانــون رقــم 7 لســنة 2010 واللائحــة التنفيذيــة وتعديلاتهمــا ومــا تصــدره هيئـــة أســواق المــال   •
مــن أنظمـــة وقــرارات وتعليمــات أو أيــة ضوابــط خاصـــة بترخيــص أنشــطة الأوراق الماليــة بدولــة الكويــت.

أتعهــد بدفــع رســوم ترخيــص أنشــطة الأوراق الماليــة أو أيــة رســوم أخــرى تتعلــق بعمليــة ترخيــص أنشــطة الأوراق الماليــة   •
التــي تحددهــا الهيئــة وفقــاً لمــا يصــدر عنهــا فــي هــذا الشــأن.

أتعهــد بالالتــزام بالنظــم والسياســات والإجــراءات المدرجــة ضمــن خطــة العمــل التــي تم تزويــد الهيئــة بهــا مــع هــذا   •
النمــوذج. 

أتعهــد بإخطــار الهيئــة عــن أيــة تغييــرات قــد تطــرأ علــى مــا تم تزويــد الهيئــة بــه مــن معلومــات وبيانــات تتعلــق بمنــح   •
ماليــة. أوراق  أنشــطة  ترخيــص 

أتعهد بتقديم أي بيانات أو مستندات تتعلق بمنح ترخيص أنشطة الأوراق المالية قد تطلبها الهيئة في المستقبل.  •

وهذا إقرار وتعهـد مني بذلك،،،

اعتماد الاقرار

اسم مقدم الطلب:

صفة مقدم الطلب:

ختم الشركة:

التوقيع:

التاريخ:
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الملحق 1 - دليل خطة العمل

الهــدف مــن هــذا الدليــل هــو مســاندة مقــدم الطلــب فــي إعــداد خطــة العمــل التــي تضمــن الحــد الأدنــى مــن المتطلبــات   •
بالإضافــة إلــى بعــض المقترحــات التــي تســاعد الهيئــة علــى تقييــم طلــب ترخيــص أنشــطة الأوراق الماليــة بشــكل مفصــل 

ومكتمــل ودقيــق. 
لمقدم الطلب الحرية في الشــكل الذي يراه مناســبا لإعداد خطة العمل مع ضمان تواجد المتطلبات وشــروط الترخيص   •
الــواردة فــي اللائحــة حيــث يمكــن لمقــدم الطلــب إضافــة بنــود أخــرى إضافيــة لمــا تم تحديــده فــي هــذا الدليــل والتــي مــن 
شــأنها أن تســاعد الهيئــة بشــكل أكبــر فــي عمليــة تقييــم الطلــب لترخيــص أنشــطة الأوراق الماليــة مــع اشــتراط توفــر كافــة 

المســتندات الخاصــة بالبنــد م )1.3( مــن هــذا الملحــق.
يقــوم الراغبــين فــي الحصــول علــى تمويــل مــن الصنــدوق الوطنــي لرعايــة وتنميــة المشــروعات الصغيــرة والمتوســطة بتقديم   •

خطــة العمــل وفقــا لاشــتراطات الصنــدوق وبالإضافــة إلــى المتطلبــات الــواردة فــي البنــد 3 السياســات والإجــراءات والنظــم.
يعتمــد حجــم التفاصيــل المطلوبــة فــي خطــة العمــل علــى حجــم ونــوع الأنشــطة التــي يزاولهــا مقــدم الطلــب أو ينــوي   •

مزاولتهــا.

1. المقدمة

نبذة عن المؤسس / 
الشركة

نبذة مختصرة عن المؤسس /الشركة والرؤية المستقبلية وملخص لخطة العمل مع التركيز على 
الأنشطة المرخصة التي يقوم مقدم الطلب بمزاولتها والنشاط الذي يود ترخيصه.

2. الملاءة المالية

بيانات مالية مدققة
يتم عرض البيانات والمؤشرات المالية الرئيسية للشركة للثلاث سنوات الأخيرة مع إرفاق البيانات 

المالية المدققة لهذه السنوات مع نموذج الطلب.

دراسة السوق

يتم ذكر توجهات السوق والعوامل الرئيسية التي تؤثر على سوق أنشطة الأوراق المالية محل 
الترخيص لتقدير حجم الطلب على خدمات الشركة والتي تعكس التوقعات المستقبلية 
لإيراداتها. كما يتم عمل تحليل لمخاطر السوق والفرص ونقاط القوة والضعف المتعلقة 

بأنشطة الأوراق المالية.

الأداء المتوقع للشركة

موازنة تقديرية عن التوقعات المالية المستقبلية لثلاث سنوات للشركة. ويجب أن تعكس هذه 
التوقعات ما جاء في دراسة السوق وسياسة الشركة وأن تكون في ضوء رؤية وتوجهات الشركة 

المذكورة في الملخص التنفيذي. كما يجب توضيح تأثير الأنشطة محل الترخيص على أدائها 
المتوقع.

بيانات تمويل رأس 
المال

في حال كانت الشركة قيد التأسيس أو شركة مؤسسة وقد تم دعم رأس مالها من قبل الصندوق 
الوطني لرعاية المشروعات الصغيرة والمتوسطة فإنه يستوجب تقديم كامل البيانات المرتبطة 

بهذا الدعم – للشركة المؤسسة- أو بيان رغبة المؤسس وخطته فيما يتعلق بالحصول على تمويل 
من الصندوق.
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3. سياسات وإجراءات ونظم

الهيــكل التنظيمــي للشــخص الُمرخــص لــه الــذي يحــدد بشــكل واضــح حــدود الســلطة والصلاحيــة والمســؤولية للشــخص   .1
المرخــص لــه والمتعلقــة بــالإدارة التنفيذيــة وغيرهــا مــن الوظائــف الرئيســية المســاندة المختلفــة. بالإضافــة إلــى تحديــد 
المســتويات الإداريــة والصلاحيــات المتعلقــة بالموافقــة علــى إبــرام التصرفــات ودفــع المصروفــات والنفقــات الماليــة وإجــراءات 

التصديــق علــى العمليــات والمعامــلات.
نظــم الرقابــة وبرامــج الضبــط الداخلــي، علــى أن تتضمــن فــي محتواهــا سياســات وإجــراءات الشــركة المرتبطــة فــي   .2
المطابقــة والالتــزام وإدارة المخاطــر المرتبطــة بأعمــال الشــخص المرخــص لــه والأطــراف ذوي العلاقــة ومكافحــة غســل 

الأمــوال وتمويــل الإرهــاب بمــا يتناســب ونــوع النشــاط المرخــص بــه بالإضافــة إلــى سياســة تعــارض المصالــح.
المــوارد البشــرية والتدريــب والتطويــر، علــى أن تتضمــن مــا يفيــد التــزام الشــخص المرخــص لــه بضوابــط ومتطلبــات   .3
التســجيل  واجبــة  الوظائــف  لتقــديم خدمــات  الخارجيــة  بالجهــات  الاســتعانة  وآليــات  التســجيل  واجبــة  الوظائــف 

المهنــي. الســلوك  وقواعــد 
التعامل مع شكاوى العملاء.  .4

المزمــع تقديمهــا  تفاصيــل الخدمــات  أن تتضمــن  علــى  بهــا  المرخــص  التشــغيلية للأنشــطة  العمليــات  وإدارة  تنفيــذ   .5
وشــروط تقــديم الخدمــات للعمــلاء وآليــة التعاقــد وإنهائــه ومســودة العقــد المزمــع إبرامــه مــع العميــل، بالإضافــة إلــى 

كافــة التقاريــر الصــادرة عــن الشــخص المرخــص لــه للعمــلاء والجهــات الرقابيــة وآليــة الاحتفــاظ بالســجلات.
تقنيــة المعلومــات، علــى أن تتضمــن تفاصيــل البرامــج الإلكترونيــة المســتخدمة لتقــديم الخدمــات للعمــلاء )إن وجــد(   .6
والتعاقــدات المرتبطــة مــع الجهــات المطــورة لتلــك البرامــج، بالإضافــة إلــى تفاصيــل الدعــم التقنــي للســجلات والعمليــات 

المقدمــة عبــر هــذا البرنامــج كذلــك التزامــات الواقيــة مــن تســرب المعلومــات داخليــا وللأطــراف الخارجيــة.
7.  خطط الطوارئ ومتابعة استمرارية الأعمال.

حماية المبلغين عن الممارسات غير المشروعة لدى الشخص المرخص له.  .8
أي سياسات وإجراءات أخرى تطلبها الهيئة  .9

الملحق 2 - إقرار

لم يصدر ضدي  بأنه    ...................................... و بصفتي  أدناه  الموقع    ،  ...................................... أنا  أقر 
خلال السنوات الخمس السابقة لتاريخ هذا الكتاب أحكام بإشهار الإفلاس أو بعقوبة في جناية أو جنحة مخلة بالشرف 
أو الأمــانــة أو بعقوبة فــي إحــدى الجــرائــم المنصوص عليها فــي قــوانــين الــشــركــات أو الــتــجــارة أو قــانــون هيئة أســـواق المــال
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الملحق 3 - قائمة الوظائف واجبة التسجيل
يتم تعبئة الجدول بجميع أسماء شاغلي الوظائف واجبة التسجيل مع مراعاة التالي: 

جميع الوظائف واجبة التسجيل حسب نوع النشاط.   •
جميــع أســماء الموظفــين فــي حــال قيــام أكثــر مــن موظــف واحــد بوظيفــة واجبــة التســجيل عــن طريــق إضافــة خانــات   •

أدنــاه. بالجــدول  للوظيفــة 
جميع أسماء الجهات الخارجية المكلفة لأداء المهام الخاصة بالوظائف الواجبة التسجيل )إن وجدت(.  •

"لا يوجد" في حال عدم قيام الشركة بإحدى الوظائف واجبة التسجيل وفقاً للأنشطة المرخصة.  •

الوظيفة 
واجبة 

التسجيل

اسم الموظف 
/ الجهة 
الخارجية

المسمى 
الوظيفي

الرقم المدني
رقم الهاتف 

)المباشر(
رقم الهاتف 

)النقال(
البريد 

الالكتروني

تاريخ 
الموافقة على 

الترشيح

الرئيس 
التنفيذي

كبار 
التنفيذيين

المدير المالي

مسؤول 
المطابقة 
والالتزام
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مسؤول إدارة 
المخاطر

مسؤول 
التدقيق 
الداخلي

مسؤول 
التدقيق 
الشرعي

مستشار 
استثمار 

رئيسي

ممثل نشاط 
مستشار 
الاستثمار

ممثل نشاط 
وكيل اكتتاب




